JU"Gradski muzej Mirko Kemaengvié i galerija Josip Bepo Benkovic"
Broj: 310
Hergeg Novi, 27.09. 24017 . podine

Ma osnovu Etana 30 stav |1 Zekona o juvnim nabavkama Cmoe Gore (.S58 fsr OG br 42771,
FAPL 2805 A28 70 Pravilmka o sadr?ajo akta i obrascima za sprovodenje nabavke male
vrijednesti {,31uZbeni list CG*, br. 4917, dicektor JUTGradskt muwze] Micks Komoenovié i
galeripa Josip Bepo Benkovié™, donosi:

FRAVILNIK

Ta POSIUDRLIC
prifikem sprovodenia postupka nabavke male vrijednoste

Clan 1

Prarilnikom za postupanje JUT™Gradski moze] Mirke Komoenovic i gelerija Josip Bepo
Benbkovid”, (p dieliem tekstu Narudiiac) kao narutioca prilikom sprovodenja postupke nabavke
male vrijednosti, {4 dalfem rekstu: Pravitnik) definifu se osnove pripreme { vodena pustupaka
nabavke male vrijednosti, uz poitovanie nadela javiih nabavkl, za nabavku roba i usluga
procijenjens viijednosti do 15.000,00 cura, cdnosno za nabavku radova procijerjene vrijednosti
du 30.000,00 cura ako za tu nabavku naniilac ne sprovedi postupek iz Slana 20 Zakona o
javnim mabavkama (w dufiem fekstu: Zukur), Na pilangs koja nifésu posebno uredena ovim
pravilnikom shodno se primjenjuiun odgovarajuée odredbe Zakona kojim se ureduju javne
nabavke 1 propisa donijetih na osnovu tog Zakona.

Chan 2

Martidtlac ne smife tokom finansijske godine da podijeli predmet javne nabavke koji predstavlja
Jednu cjelinn sa namjerom izbjegavanis primpene postupaksa jevnih nebevkl propisanih
Lakanom, Narufilac moZe da pokrene postupak nabavke male vrijedposti ako su za fu nabavky
obezbijedena finansijska sredstva bud2etom il se drugl nadin v sklzdu sa zakonom i ako je
nabavka predwidena planom javnih pabavki naméioca.

Clan 3

Marefilac ne mo2e sprovesti postupak nabavke male vrijednosti sa namjerom da diskriminide
1ii fevonzuje bilo kojeg ponudada Postupak nabavke maje vrjednosti s sprovodi nz nadin koji
osigurava poftevanje nadela javiih nabavki, nagela ckonomifnost] i efikasnosti upotrebe jaimih
sredstava, nadela oberbiedenja konkurencije, nadels transparentnosti postupka nabavke i nadela
MEVHOPravnosti,

Clan 4

Predmet nabavke mors se opisali na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan nadin koi
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uslova 1 zahtjeva kojl =u postavljeni. Opis predmeta
nabavke ne smje odgovarati vdredenom ponudadu. U opise predmeta nabavke navode se sve
okalnesti kaje su znaéajne za izveienje ugovord, a ke § za jzradu ponude {mpr. mfesto
icvrfenfa, rakovi inveienia, posebnl zakifevi b pogfedynaling invfenio predmetas nobovke |
sliche), Predmet nabavke se odredupe na nadin da predstavlja tchniéke, wehnoleiku, oblikovnu,



funkeionalnu it drugu objektivag odredivu cielinu,

Clan 5

Procijenjena vrijednost nabavke mora bili valjanc odredenz u trenutiu podetka postupka
nabavke male vrijednosti, ukelike je primjenjivo. [rratunavanje procijenjene vrijednost
nabavke zasniva e ma ukupnom iznosw, sa porczom na dodanu veijednost (POV-oem),
ukliucujuci sve opcije | moguda obnavljanjs ugovora Procijenjena vrijednost mo2e se ytyrditd
na osnavi isiraZivanje ickifta koje je predhodno uradenc u vrijeme konkreloe nabavke.
Procijenjena vrijednost nabavke mora biti va2eda u trenutku kada naruéilac sigasi prijedlow
cijena il ponuds od jednog ponudada,

. POSTUPAK NABAVKE MALE YRLJEDNOSTI

Clan 6

Postupak nabavke male vrijednosti odnosi se na procitenjeny vrijednosti jednaka ili vedu od
LHN.00 eurn s PDV-om do 15,000,00 cura za nabavky roba | ushiga, cdnosno za nabavkuy
ratiovE procijenjens vrijednosti jednake ili vede od 3.000,00 cura do 30.-000,00 cura Postupak
nabavke male vrijednost pokrece se odlukom u pisatiom obliku kojy dunosi oviadteno lice
naréioca U skladu wa Obrazeem (47 '

Odluka i stava 2 ovog tiana sadefi;

13 podutlec o narudioen,

4} vrsta i opis predmeta nabavke,

3) procijenjenu vrijednost nabavke,

4} ievor obezbjedenia sradstava,

) rok speovodmja postupka 1

&) druge podatke od zedaja za nabavku,

Clan 7

Postupak nabavke male vitiednesti sprovedi sludbenik za nabavke narufioca, Zadatak
sluZbeniky za‘_ilavne nabavke je da pripremi 2ahticv za dostavljanje pantida, upiti zahtjev za
podnofenjc ponuds, javne otver ponude, sastavi zapisnik o pregledu, ogjeni | vrednovanju
pomuda, pripremi  prijediog odluke o izhoru najpovolinije ponude, pripremi prijedlon
obavjebtenja o ishodu postupka male vrijednosti, a ako se postupak obustavi, da pripremi
prijedlog obavjedtenja o obustavi pustupka javne nabavke, Prikupljanje ponwdla iz stava 2 ovog
Ulana sprovod] se na osnovu zahtjeva za dostavljanie pomeda (Qbrazac f-u dalfem tekaty
Zaktieva) koji sadri;

= ponfitkees o narodioeu,

- bpustvo ponudadima kako da safine ponudu,

- uslove propisanc zakonom kojim se ureduju javae nabavke a koje punedad mora du

i=puni,

- podatke o predmetu nabavke,

- n2din udredivanja predmeta § provijenjene vrijednosti nabavie,

- tehnitke karakwenstike ili specifikacije,

- nagin placanja,

- rok isporuke robe, tevodenja radova, odnosng pruzana usluge,

- ktiterijum za izbor najpovolinije ponude,



- ok 1 nadin doswavljanja ponwda.

- ok za danodenje obavieftenja o ishodu postepka nabuvke i

- druge inlormacije:

Maruilac ée zabtiev iz stava 3 ovop &lana na dokaziv natin {faxom, elektronskom pofrom i
drugd} upntiti ponudadinna. Tehnicke karakteristike il specifikacije su, v skladu sa predmetom
javie nabavke, cbaverni dio zahtjeva iz stava 2 uvog Slans, NWansdilac pédreduje tehnidke
karakteristike il specifikacije v skladu = Slanom 50 Zakota, Ispunjenost uslova wrvrdenih
zahtjevom 22 dostavijanie ponuda, ponudad mo2e da dokazuje pisanom izjavom dutom pod
puRom maralnom, materijainem 1 knvidnom cdgovormogéu. Obrazac izjave iz stava 6 Ovog
Elang dini sastavhi dio zahtjeve za dostavljanje ponuda

Clan 8

Kriterijumi za ocjenjivanje poouda su;
[} ekonomski najpovedjnija ponoda ili
2) najni#a cijona.
Narugilac ¢e u Zahtjevu oblasnit metodologija natina vegdnuvania ponuda po utvrdenom
Krilenumu.
Clan 9

Pelluda je izjava pisane volic ponudata da isporodi robu, pruZi wsluge il izvede radove u skiady
sa uslovima [ zahtjevima navedenima u zahtjevi za dostavijanje ponuda. Ponudadi su v ohyvezni
isphniti sve zahtjevo raene u zahtjevu 7a dostavljanje ponuda. Ponudad izraZava cijenu ponude
u euriona. Cijena ponude pide se brojkama. U cijenn ponude motajy biti uradungti svi rodkoyi
1 popusti. Ponudad mede do isteks roka za dostavlianje ponuda dostaviti samo jednu pondi
ne mode jo menjali. Narutiiac je obavezan provierid da ii o ponudi postoji rafunska predka
Ukoliko se utvrdi radunska gretka manjz od 3%, narutitac ¢e od ponudada pizanim putem
zatraZiti ispravku raéunske greSke ili ée sam ispraviti ratunsku gredku i od ponudada zatraZiti
@z u roku i+t dana od dang prijema obavjeitenja o ubvedeno] raéunsko) gredei potvedi pibvatanfe
ispravke rafunske gredke. lspravke se u ponudi jasno oznadeavaju. Fooonda dija je ratunska
eredka veda od 3% bide ocijenjena kao neispravna,

Clan 1D

LI postupak nabavke male vrijednosti, narutilac poziva najmanje iri potencijalng ponudaéa dy
podnesu ponude. Zahtjev za dostavijanje ponuds iz Elana 7 stav 3 so objavi na intemet stranic]
naruiince, Nadin dostavifania ponuda odreduje sc u zahtjevy za dostavljanje ponuda kao i rok
za dostavijanie ponude koji &e takode narudilac odredit u svakom zahtjevu za dostavijanje
punuda ne kraéim od ti dana, gdje se navodi tadan datum | vrijeme isteka roka za dostavlanjc
ponuda. Ponude primljene nakon roka za dostavljanje poruda nece biti mzmatrane, Forude se
dostavljaju u pisanom obliky, na crnogorskom jesiky, o 7atvoreno) koverli na kojoj su na
prednjej strani napisand tekst | ponuda-ne otvarz)”, naziv | broj javee pabavke, a na poleding
na?iv, broj telefona & adresa ponudala,

Clan 11

Otvaranje ponuda v postupcima nabuvki male veijednosti iz #ana 6 stay 1 & javno. Dovoljne
je da se javi jedan ponudaé za sprovodenje olvaranja ponuda. Postupak pregleda i ocpena ponuda
obavha slu2benik za javne nabavke na osnovu uslova i zahtjeva iz zahtieva za dostavijanje
penuda. Pregled i ocjena ponuda su tajnt do donodenja obavie#tenja o ishody postupka, 0



prijemu. pregledu ocjeni § yrednovanju ponuda sastavija se Zapisnik o prijemu, pregledu ocjen]
1 vrednovanju ponwda na Obrascu 2, kofi sadi;

1) padatke o narudiocu,

) padarke o vremenu padetka pregleda, ocjene § vrediovanja ponuda,

) podwke o dostay|jenimpunudana, prema redosfedu prijema,

4) uslove i dokaze predvidene zahtjevom za dostavljanje potada,

5} pedatke o ispravnim i neispravnim ponudama,

8] vrednovanje ponuda,

1) rang lista po siluznom redosledn,

8) prijedlogishedpostupka,

¥ potpiz sluZbenika za javne nabavie,

17} potpis ovladéenog lica narudioca.

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rezultatz pregleda i ocjene ponuda podonosi predlog
obavieftenja o tshodu postupka sa prateéom dokumentagijom, na saglasaost oviaséensjosobi
narutioca,

Obavjedtenje ¢ ishodu postupka nabavke male vrijednostt sadinjuva se na (Obrazen 3 &off je
sastavei dune oveg Paraviirika) i koji obaverno sadr¥i:

13 podatke o narudioce,

2} podatke o predmetu nabavke,

3} ehis predmeta nabavke,

4] procijenjenu vrijednost nabavke,

5) ishod postupka nabavke,

6] razlozt obustaviianja postupka {ukeotiko je primjeniivo)

7y rang lista ponuda po silaznom redosted,

§) naziv ponudjada &ija je ponuda izabegna kao najpovoljnifa,

9 cijena najpovolinije ponude,

10} nadin realizacije nabavke,

E1) potpis slufbenika za javne nabavke,

12} poipis ovlaifenog Hea narudioca.

Aku su dvije ili vide ponuda jednako rangirnc prema kriterijume za i2zbor najpovolinije, kao
najpoveljnije bife izsbrana ponuds koja je pristigla ranije. Za izbor majpovolinije punude
dovaljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove navedene u zahtjevu zn
dustavljanje ponuda, Nakon saglasnosti ovladéene osohe narudioca Zalje se obaviefienic o
ishodu postupka svim pooudadima koji su dostavili pomude. Obavjeitenje o ishodu postapka
narutiiac jc obYezan, u roku od tri dana, dostaviti svakom ponudaiu na dokaziv nadin {faxom.
clektronskom podtom i objavom na internet strani narudioca). Na obavjedtenje o ishodu
postupke pije dopudtena 2alba. Namdilac objavom obavicitenjz o ishodu pustupka, odrosna
izveSenom dostavom na dokaziv nadin stite uslove za zakljuZenje ugovora o nabavet. Naruilac
zadriava prave da ponidtitl postepak nabavke male wrjednostl, prife #i nakon roka za
dostavhianie ponuda bez posehnoy pisanog obrazlofenja, Obavjeitenie o 2akljudenom ugovoetu
@ nabaver il obavieSienje o vbustavi postupka male nabavke, naruditae objavijuje na svojo
internet stranici § portalu javaih nabavki hilp:“ibbealerija.me u toku od td dana.

Clam 12

Narugilae sklapa ugovor ¢ jevnol nabavel se ponudadem &ija je ponuda izabrana kao
nepsrvolinija. Ugover o javooj nabavei mora da bude u sklady sa uslovima utvrdenim
Zzhtjevom 7a dostavljanje ponuda 1 Obavjedtenjem o ishodu postupka rabavke male
vrijednosti. Cijena odredena v ugovoru re moze da bude veéa od cifene iz (Ybavieftenja o ishodu
postupka nabavke male vrijednosti. Dgovor o javnoj nabavel moZe biti zakljuéen prije isteka



roka za 2albu, 1 govor potpisuje ovlaisena osoba narméioca ili oroba kaju una ovlasti, Maruéilac
je vhavezan pel goding od okentanja postupka nubavke male vrijedaosti Suvatl potrebmu
dokumentaciju za svaki pojedinagni postupak nabavke. Konmunikacja izmedu naruioca !
ponudads mede se obavljatl putem redovne poste, elelitronske podte, telefonom, teletaksom ili
kombinacijom navedenih sredstava.

15 POSTUPAK JAVNE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
PREDRACUNOMPROFAKTUROM

Clan 13

Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjenc vrijednosti jednake ili manje od 300000
eura sa PDY -om, za rubu, wsluge i radove nahavka ¢ sc realizovati direktmim prihvatanjem
predratuna’profakiure iH ugevera u Zavisnosti od predmeta nabavke (npr. kad sukeerivalh
nahavki, iniciekenalnik wstuga i slidno) iH drugog odgovarajudeg dokumenta, nakon saglasnasts
avlatdens nsobe narufioca. Shuzba radunovodsiva dudna je dostavljati izvicktaj o navedenim
nabavkams na mjeseénom nivou radi evidencije o sprovedenim javnim nebavkama. Postupak
pabavie male vrjednosti profakturom/predralonon sprovedi sc na nafin koji osigurava
atovanje nadela javiih nabavki, nacela ekonnmidnost | eflkashosti upotrebe javnih sredstava,
natels ohezbjedenja honkurencije, natela transparcntnosti pastupka javne nebavke i nadela
ravnopravnost. Evidentija cade¥ natotito: tedni broj javne nabavke, vistu postupka javne
nabavke, predmet juvne nabavke, okove odludivanja v postupku javne nabavke, hroy
podaijetih, ispravnib, odbijenib 1 odbadenih ponuda i datuin i broj adbinke o izbory najpovaljmije
ponude. BliZi sadrkaj, natin vodenja 1 obrazac cvidencije iz sava 2 ovog &lana aivrdue
Ministarsivo.
Marutilac je obavezan il godine od ckondanjs postepka nebavhe male vrijednosti duvati
potrebny dokumentscily 23 svaki pojedinatni postupak nabavke, Komunikacije izmedu
narydioca i ponudaia mode 5o obavljat vesiti u skladu sa Llanom 17 stav 3. ovog Pravilnika.

1V, EVIDENCIIA O JAVNIM NABAVEAMA MALE VRIJEDNOSTI

Clan 14
0 pabaviena male vrijednosts vodi se posebna evidencija u sklady sz Elanom 117 Zakona i
Bravilnikomn o evidenciji sprovedenih postupaka javnih nabavki i zakljudenih nguvora o javoim
nabavkama. evideneiji nabavki male vrijednasti i hitnik nabavki.

Clan 13
(y pabavkuma male vrijednosti izvjestava 5@ U skiadu sa Blanom 118 Zakona 1 Pravilbikom o
izvjcitaju o sprovedenim postupcima | gakljudenim ugovorima o javnim nabavkama,
nabavkama male vrijednosti i hitnim nabavkama. Evidenciju o nabavkama male vrijednost iz
2. 141 15 vodi i redovro afurira sludbenik za javne nabavke.

¥, SUKOB INTERESA
V1. ZAVRSNA ODREDBA

Clan 16



Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose sc nz isti nadin kao [ ovaj Pravilnik

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavljuje se na intermel stranict
narwioca na adresi hup:/Thbealeria me

Stupanjem fia snagu ovog Pravilnika prestaje da va?i Pravilnik za postupanje JU™Gradski
muzej Mirko Komnenovlé i galerija Josip Bepo Benkovié”

", palikom sprovedenja postupka javne nabavke nepostednim sporazumonn.

Clan 17

Crvgj Fravilnik stupa na snagu danom ubjavljivanja na Portaly Javnz ustarova Gradski muEzej
“Mirko Komnemovié" | galerija “Jesip Bepo Benkovié” hapfibbgalediame u Hercep
Novom, 2700201 7. woding

DIREKTOR

BEnsco Prijié

Ovlagéeno lice narudtioca
(potpis ovieddenog lica)




